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Manerbio, 27/07/2017 
Ufficio Servizi sociali 
 
BANDO DI GARA: PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA 
AD PERSONAM SCOLASTICA -   DAL 01/09/2017 AL 31/07/2019, CIG : 71543704E4 
 

IL RESPONSABILE DELL’AREA SERVIZI ALA PERSONA 
IN ATTUAZIONE: 

della Determinazione del Responsabile di Area, n. 286 del 21 luglio 2017, con la quale viene approvato il  
Disciplinare d’appalto per l’affidamento servizio di ASSISTENZA AD PERSONAM  SCOLATICA per il 
periodo anni scolastici 2017/2018 – 2018/2019, il presente Bando di gara ed indetta la gara ad evidenza 
pubblica, con procedura aperta, per l’affidamento di detto servizio, ai sensi dell’art. 60 del d.lgs 50/2016, da 
esperirsi secondo le modalità stabilite dall’art. 95 comma 2, del D. Lgs. n. 50/2016 e secondo il criterio 
dell'offerta economicamente più vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo; 
 
VISTO il Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50; 
 

RENDE NOTO 
 
che il giorno 01/09/2017 alle ore 09:00 presso la Sede Comunale -  di Manerbio, sita in piazza C. Battisti, 1- 
25025 – Manerbio (BS) - avrà luogo la gara a procedura aperta per l’affidamento del servizio di assistenza ad 
personam scolastica  per il periodo  anni scolastici 2017/2018 - 2018/2019. 
Il procedimento concorsuale ad evidenza pubblica di che trattasi è disciplinato dalle indicazioni e prescrizioni 
contenute nel presente Bando di gara, di seguito riportate. 
 
Denominazione Stazione appaltante: Ente Comune di Manerbio; 
 
Indirizzo: piazza C. Battisti, 1 – 25025 Manerbio (BS) tel 030938700, internet: www.comune.manerbio.bs.it ; 
 
La procedura si svolgerà sul sistema di intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato 
“Sintel”, ai sensi della L.R. 33/2007 e ss.mm.ii. al quale è possibile accedere attraverso l’indirizzo internet: 
www.arca.regione.lombardia.it 
 
Vocabolario comune per gli appalti: CPV (Vocabolario comune per gli appalti pubblici): CPV Codice 
85312400-3. 
 
Il bando è stato inviato alla Gazzetta Ufficiale in data: 28 luglio 2017. 
 
Termine per il ricevimento delle offerte:  31 agosto 2017, ore 12.00. 
 
Bando disponibile: 
- sul sistema di intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato “Sintel”, ai sensi della 

L.R. 33/2007 e ss.mm.ii. al quale è possibile accedere attraverso l’indirizzo internet: 
www.arca.regione.lombardia.it; 

- Sulla Gazzetta Ufficiale; 
- sul sito Internet www.comune.manerbio.bs.it 
- all’Albo online  del Comune di Manerbio per  almeno 30 giorni consecutivi; 

http://www.comune.manerbio.bs.it
http://www.arca.regione.lombardia.it
http://www.arca.regione.lombardia.it;
http://www.comune.manerbio.bs.it
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L’esito della gara sarà disponibile sul sistema di intermediazione telematica di Regione Lombardia 
denominato “Sintel”, ai sensi della L.R. 33/2007 e ss .mm.ii. al quale è possibile accedere attraverso 
l’indirizzo internet: www.arca.regione.lombardia.it e sul sito Internet www.comune.manerbio.bs.it entro  5 
giorni dalla conclusione della gara stessa e pubblicato all’Albo online del Comune. 
La presente procedura di scelta del contraente viene condotta mediante l’ausilio di sistemi informatici, nel 
rispetto della normativa vigente in materia di appalti pubblici e di strumenti telematici.  
 
Il Comune di Manerbio, di seguito denominato stazione appaltante, utilizza il sistema di intermediazione 
telematica di Regione Lombardia denominato “Sintel”, ai sensi della L.R. 33/2007 e ss.mm.ii. al quale è 
possibile accedere attraverso l’indirizzo internet: www.arca.regione.lombardia.it.  
 

 
 
 
PRESTAZIONI OGGETTO DELL’APPALTO E DURATA  
Affidamento del  servizio di “assistenza ad personam” in ambito scolastico  per l’integrazione degli alunni 
diversamente abili.  
Periodo:  anni scolastici 2017/2018  e 2018/2019. La durata del contratto potrà essere prorogata per il tempo 
strettamente necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l’individuazione di un nuovo 
contraente. In tal caso il contraente è tenuto all’esecuzione delle prestazioni previste nel contratto agli stessi 
prezzi, patti e condizioni o più favorevoli per la stazione appaltante ai sensi dell’art. 106, comma 11 del d.lgs 
50/2016. 
 
LUOGO DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO 
Il servizio si svolge nel Comune di  Manerbio e in altri Comuni dove hanno sede gli istituti scolastici  
frequentati da alunni residenti nel Comune di Manerbio.  
 
 
IMPORTO STIMATO A BASE DI GARA   RELATIVO AL PERIODO D’APPALTO  
- importo a base d’asta : € 533.484,00 (euro cinquecentotrentatremilaquattrocentottantaquattro/00) IVA 
esclusa, per l’intero periodo riferito a due anni    scolastici, 2017/2018 – 2018/2019; 

 - oneri per la sicurezza: € 0,00 ( euro zero) -  
 
CATEGORIA SERVIZIO 
Codice CPV   85312400-3 – servizi di assistenza sociale non prestati da istituti residenziali. 
 
 
REQUISITI DI AMMISSIONE ALLA GARA 
 
SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE 

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura i seguenti soggetti: 
a) gli imprenditori individuali, anche artigiani, le società commerciali, le società cooperative; 
b) i consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro costituiti a norma della legge 25  giugno 

Per ulteriori indicazioni e approfondimenti relativi alla piattaforma Sintel, nonché al quadro normativo di 
riferimento, si rimanda all’Allegato “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma Sintel” che costituisce parte 
integrante e sostanziale del presente documento. 
Per specifiche richieste di assistenza sull’utilizzo di Sintel si prega di contattare l’Help Desk di ARCA al numero 
verde 800.116.738. 

http://www.comune.manerbio.bs.it
http://www.arca.regione.lombardia.it.
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1909, n. 422 e dal decreto legislativo del Capo provvisorio dello Stato 14 dicembre 1947 
n. 1577, e successive modificazioni e, i consorzi tra imprese artigiane di cui alla legge 8 agosto 1985, 
n. 443; 

c) i consorzi stabili, costituiti anche in forma di società consortili ai sensi dell'articolo 2615 ter del 
codice civile, tra imprenditori individuali, anche artigiani, società commerciali, società cooperative di 
produzione e lavoro; 

d) i raggruppamenti temporanei di concorrenti, costituiti dai soggetti di cui alle lettere a), b) e c), i quali, 
prima della presentazione dell'offerta, abbiano conferito mandato collettivo speciale con 
rappresentanza ad uno di essi, qualificato mandatario, il quale esprime l'offerta in nome e per conto 
proprio e dei mandanti oppure che si impegnino a costituire il raggruppamento in caso di 
aggiudicazione e prima della sottoscrizione del contratto; si applicano al riguardo le disposizioni 
dell'articolo 48; 

e) i consorzi ordinari di concorrenti di cui all'articolo 2602 del codice civile, costituiti tra i soggetti di 
cui alle lettere a), b) e c) del presente comma, anche in forma di società ai sensi dell'articolo 2615 ter 
del codice civile; si applicano al riguardo le disposizioni dell'articolo 48; 

f) le aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete ai sensi dell'articolo 3, comma 4-ter, del 
decreto-legge 10 febbraio 2009, n. 5, convertito, con modificazioni, dalla legge 9 aprile 2009, n. 33; 
si applicano le disposizioni dell'articolo 48; 

g) i soggetti che abbiano stipulato il contratto di gruppo europeo di interesse economico (GEIE) ai sensi 
del decreto legislativo 23 luglio 1991, n. 240; si applicano al riguardo le disposizioni dell'articolo 48. 

È vietata al medesimo operatore la partecipazione contestuale in più di un raggruppamento temporaneo o 
Consorzio ordinario di concorrenti, nonché la partecipazione contestuale sia in qualità di Impresa singola 
che quale mandante o mandataria di raggruppamento temporaneo, ovvero quale aderente a Consorzi 
ordinari, pena l’esclusione di tutti i concorrenti partecipanti in violazione del predetto divieto. 

 
 
REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  
Tutti i requisiti di ordine generale e speciale dovranno essere dichiarati compilando i campi pertinenti 
all’interno del modello DGUE allegato. 
 
requisiti di ordine generale  
Per essere ammessi a presentare offerta, gli operatori economici interessati devono possedere, a pena di 
esclusione, i seguenti requisiti: 
-  dichiarare di aver preso visione e di obbligarsi all’osservanza di tutte le disposizioni previste  dal Bando 
di gara, dal Disciplinare di gara e relativi allegati; 
-  di non trovarsi in alcuna delle condizioni di esclusione dalla partecipazione alle gare di cui all’art. 80 del 
d.lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. 
 
requisiti di ordine speciale 
requisiti di idoneità professionale (art 83 del d.lgs 50/2016): 
- Iscrizione nel registro della Camera di Commercio, industria, artigianato e agricoltura o presso i competenti 
ordini professionali.  
- Per le cooperative sociali  iscrizione all’apposito albo regionale ai sensi dell’art 9 della legge 381/1991. 
 
requisiti di capacità economico-finanziaria (art 83, del d.lgs 50/2016):  
- aver eseguito, con buon esito e senza comminazione di penali, negli ultimi tre anni (2014-2015-2016), un 
fatturato specifico per l’erogazione di servizi identici, dichiarato ai fini d’IVA, non inferiore a euro 
300.000,00; in mancanza di detto requisito di aver realizzato nell’ultimo anno un fatturato complessivo per 
l’erogazione di servizi identici, dichiarato ai fini IVA, non inferiore ad euro 150.000, tramite dichiarazione 
come indicato nell’Allegato XVII –Parter I del D.Lgs.n.50/2016; 
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- possesso di nr. 2 idonee dichiarazioni bancarie o di intermediari autorizzati ai sensi del D.Lgs. 385/1993 
atte a dimostrare che l’impresa è solida, ha sempre fatto fronte ai propri impegni con regolarità e puntualità 
e dispone di mezzi finanziari adeguati per assumere ed eseguire i servizi oggetto dell’appalto; 
 
requisiti di capacità tecnico-professionali (art 83 del d.lgs 50/2016):  
- disporre di risorse umane e tecnico-organizzativo idonee a garantire un'efficiente gestione del servizi oggetto 
del presente appalto, nel rispetto delle prescrizioni contenute nel Disciplinare di gara; 
- avere svolto a regola d'arte e con buon esito, nel triennio antecedente alla data del presente disciplinare, 
servizi identici a quello oggetto del presente appalto; nel caso di partecipazione alla gara di raggruppamenti di 
imprese o consorzi, il requisito dovrà essere posseduto da tutti i componenti del raggruppamento o consorzio. 

 
AVVALIMENTO 
In caso di partecipazione alla gara mediante il ricorso all'istituto dell'avvalimento:  

- dichiarazione, resa e sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante di ogni Impresa concorrente o 
da persona dotata di idonei e comprovati poteri di firma attestante: l'avvalimento dei requisiti necessari 
con indicazione dei requisiti stessi e dell'operatore economico ausiliario;  

- dichiarazione resa e sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante dell'ausiliaria o da persona 
dotata di idonei e comprovati poteri di firma attestante:  
a) il possesso dei requisiti generali e speciali desumibili dall’art. 80 e 83 del d.lgs 50/2016;  
b) di non partecipare alla gara in proprio o associata o consorziata, né si trova in una situazione di 

controllo di cui all'art. 2359 del codice civile;  
c) l'impegno a mettere a disposizione per tutta la durata dell'appalto le risorse necessarie di cui è 

carente il concorrente;  
d) copia scansionata del contratto con il quale l'operatore economico ausiliario si obbliga nei 

confronti del  concorrente e del Comune di MANERBIO a fornire i requisiti e a mettere a 
disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell'appalto.  

Le dichiarazioni in riferimento ai punti a) e b) possono essere rese mediante l’utilizzo del modello DGUE 
allegato al presente disciplinare in formato editabile. 
 
 

GARANZIA 
 

cauzione provvisoria.  
Ai sensi dell’articolo 93 del D.Lgs. 18.04.2016 n. 50, l’offerta dei concorrenti deve essere corredata da una 
garanzia provvisoria , sotto forma di cauzione o di fideiussione, come definita dall’art. 93 del Codice, pari al 
2% (due per cento) dell’importo complessivo dell’appalto e precisamente pari ad € 10.669,68 (euro  
diecimilaseicentosessantanove/68); 
In caso di prestazione della garanzia provvisoria sotto forma di fideiussione questa dovrà essere prodotta in 
originale, o in copia autenticata ai sensi dell’art. 18 del d.p.r. 445/2000, con espressa menzione dell’oggetto 
e del soggetto garantito; 
La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione  del debitore 
principale, la rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957, comma 2, del Codice civile, nonché l'operatività 
della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante.  
La garanzia deve avere validità per centottanta giorni dalla data di presentazione dell'offerta e deve 
prevedere l’impegno espresso del garante all’ulteriore rinnovo della suddetta garanzia, su richiesta della 
Amministrazione Appaltante nel corso della procedura, per la durata di ulteriori 180 giorni, nel caso in cui 
al momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta l'aggiudicazione.  
La garanzia copre la mancata sottoscrizione del contratto dopo l'aggiudicazione definitiva, per fatto 
dell'affidatario riconducibile ad una condotta connotata da dolo o colpa grave, ed è svincolata 
automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo. 
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Nel caso di Raggruppamenti Temporanei di Imprese o di Consorzi ordinari di concorrenti o di GEIE non 
ancora formalmente costituiti, la garanzia dovrà essere intestata, a pena di esclusione, a tutti gli operatori 
economici che costituiranno il Raggruppamento, il Consorzio, il GEIE. 
L'importo della garanzia è ridotto nei casi e con le modalità previsti all’art. 93 comma 7 del D.Lgs. 
18.04.2016 n.50. 
Per fruire di tale beneficio, l'operatore economico dovrà segnalare, in sede di offerta, il possesso del 
requisito e lo dovrà documentare. 
La garanzia provvisoria deve essere corredata, a pena di esclusione, dall’impegno di un  fideiussore a 
rilasciare la garanzia fideiussoria per l'esecuzione del contratto (garanzia definitiva) qualora l'offerente 
risultasse affidatario. 
 

 
MODALITA' E TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA. 
L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse esclusivamente in formato 
elettronico, attraverso Sintel entro e non oltre il “termine ultimo per la presentazione delle offerte”, pena 
l’irricevibilità dell’offerta e comunque la non ammissione alla procedura. 
L’operatore economico registrato a Sintel accede all’interfaccia “Dettaglio” della presente procedura e quindi 
all’apposito percorso guidato “Invia offerta”, che consente di predisporre: 
- una “busta telematica” contenente la documentazione amministrativa; 
- una “busta telematica” contenente l’offerta tecnica; 
- una “busta telematica” contenente l’offerta economica. 

 
Si precisa che l’offerta viene inviata alla stazione appaltante solo dopo il completamento di tutti gli step 
componenti il percorso guidato “Invia offerta”. Pertanto, al fine di limitare il rischio di non inviare 
correttamente la propria offerta, si raccomanda all’operatore economico di: 
- accedere tempestivamente al percorso guidato “Invia offerta” in Sintel per verificare i contenuti richiesti 

dalla stazione appaltante e le modalità di inserimento delle informazioni. Si segnala che la funzionalità 
“Salva” consente di interrompere il percorso “Invia offerta” per completarlo in un momento successivo; 

- compilare tutte le informazioni richieste e procedere alla sottomissione dell’offerta con congruo anticipo 
rispetto al termine ultimo per la presentazione delle offerte. 

 
A) BUSTA TELEMATICA N. 1 “Documentazione amministrativa” deve contenere, pena l’esclusione: 
Per partecipare alla gara, ciascuna concorrente dovrà presentare apposita istanza di partecipazione Allegato 
1, corredata dalle dichiarazioni sostitutive richieste, rese ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 
2000, n. 445, in carta libera, resa ai sensi degli artt. 46, 47 e 76, del D.P.R. n. 445/2000, sottoscritta 
digitalmente dal legale rappresentante della ditta e corredata, sotto pena di esclusione, dalla fotocopia di un 
documento d’identità in corso di validità dello stesso sottoscrittore, ai sensi dell’art. 38 dello stesso D.P.R. n. 
445/2000. 
Ogni operatore dovrà, inoltre, produrre ed allegare all’istanza di partecipazione, il documento di gara unico 
europeo (DGUE) ai sensi del Regolamento di Esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione Europea del 5 
gennaio 2016, pubblicato in Gazzetta Ufficiale Unione Europea L3 del 06 gennaio 2016.  
Per produrre un DGUE da stampare è possibile collegarsi  presso:    
https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/filter?lang=IT e caricare il file “dgue” messo a disposizione 
dalla Stazione Appaltante allegato alla documentazione di gara (il file è denominato “dgue” ed è in formato 
XML) Selezionare il paese del compilatore Procedere con “Avanti” Il DGUE dovrà quindi essere compilato a 
schermo in ogni sua parte, stampato, sottoscritto dai soggetti interessati e vi dovrà essere allegata copia di 
documento  di identità del/i dichiarante/i, ai sensi del DPR 445/2000.  

https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/filter?lang=IT
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La Stazione Appaltante mette a disposizione anche un file PDF con un modello DGUE vuoto, fermo restando 
che è preferibile, per gli operatori economici, compilare il DGUE a schermo al link predetto, in quanto 
consente l’inserimento di molteplici dati e la personalizzazione del modulo e stamparlo.  
Nella busta telematica relativa alla “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” devono pertanto essere 
contenuti, a pena di esclusione, i seguenti documenti: 
A) Documento di gara unico europeo (DGUE) ai sensi del Regolamento di Esecuzione (UE) 2016/7 della 

Commissione Europea del 5 gennaio 2016, pubblicato in Gazzetta Ufficiale Unione Europea L3 del 06 
gennaio 2016, compilato e firmato digitalmente. Per  dettagli  e  istruzioni,  si  rinvia  al 
REGOLAMENTO  DI  ESECUZIONE  (UE)  2016/7  DELLA COMMISSIONE del 5 gennaio 2016 che 
stabilisce il modello di formulario per il documento di gara unico europeo. Si prega di non utilizzare il fac-
simile di DGUE in calce al Regolamento UE 2016/7 in quanto non è stato adattato al D. Lgs 50/2016 e 
alle peculiarità della presente procedura di gara. Usare invece il portale online come precedentemente 
indicato, o il PDF messo a disposizione in allegato alla documentazione di gara. 

B) Copia del Disciplinare  firmato digitalmente dal titolare o legale rappresentante, in segno di piena 
conoscenza e accettazione delle disposizioni in essi contenute. 

C) Cauzione provvisoria. 
D) Nel caso di Raggruppamenti di imprese non ancora costituiti, ai quali si applicano le disposizioni previste 

dall’art. 48, del D. Lgs. n. 50/2016, ciascuna impresa dovrà produrre copia del Disciplinare, così come 
suesposto; inoltre in caso di RTI già costituito, si dovrà produrre copia autentica del mandato collettivo 
speciale con rappresentanza, secondo le modalità dell’art. 45, comma 2, lettera d) del D. Lgs 50/2016. 

E) Ricevuta di avvenuto pagamento del contributo ANAC, pari € 70,00. 
F) Altra documentazione richiesta di cui all’”Allegato  – Istanza di partecipazione”. 
Lo schema contenente l’istanza di partecipazione, le dichiarazioni sostitutive ed i modelli per la partecipazione 
delle offerte sono allegati al presente bando. 
 
Con riferimento alle dichiarazioni sostitutive sopra elencate, nel caso di partecipazione in Raggruppamenti 
Temporanei di Imprese, si precisa che: 
1. ciascuna Impresa partecipante dovrà presentare la propria istanza di partecipazione, contenente le 

dichiarazioni sostitutive previste nel presente articolo. 
2. la cauzione provvisoria, che deve essere rilasciata in favore di tutte le Imprese Temporaneamente 

raggruppate, va allegata dalla sola Capogruppo. 
 
IN CASO DI RAGGRUPPAMENTO TEMPORANEO GIA’ COSTITUITO dovranno essere allegati: 
- il Mandato conferito alla Ditta Capogruppo, dalle altre ditte riunite, risultante da scrittura privata 

autenticata, in originale o copia autenticata; 
- la Procura con la quale viene conferita la rappresentanza al legale rappresentante della Ditta capogruppo, 

risultante da atto pubblico, in originale o copia autenticata. 
 
IN CASO DI ASSOCIAZIONE TEMPORANEA, DI OPERATORI ECONOMICI, NON ANCORA 
COSTITUITA  
Dichiarazione, resa e firmata digitalmente dal legale rappresentante di ogni operatore economico 
raggruppando o da persona dotata di idonei e comprovati poteri di firma attestanti:  
- nel caso dell' operatore economico mandatario (capogruppo): dichiarazione di impegno a costituire, in 

caso di aggiudicazione dell'appalto, una Associazione Temporanea di Operatori economici prima della 
sottoscrizione del contratto, con qualifica di capogruppo, conformandosi alla disciplina dettata dall'art. 48 
del d.lgs. 50/2016, indicando altresì le parti del servizio o la quota percentuale del servizio che andrà ad 
eseguire; 
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- nel caso dell' operatore economico mandante: dichiarazione di impegno a costituire, in caso di 
aggiudicazione dell'appalto, una Associazione Temporanea di Imprese prima della sottoscrizione del 
contratto, con qualifica di mandante, conformandosi alla disciplina dettata dall'art. 48 del D. Lgs. 50/2016, 
indicando altresì le parti del servizio o la quota percentuale del servizio che andrà ad eseguire.  

E’ ammessa la presentazione del mandato e della procura in un unico atto notarile redatto in forma pubblica. 
 
In caso di partecipazione alla gara mediante il ricorso all'istituto dell’avvalimento:  
- dichiarazione, resa e sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante di ogni Impresa concorrente o da 

persona dotata di idonei e comprovati poteri di firma attestante: l’avvalimento dei requisiti necessari con 
indicazione dei requisiti stessi e dell'operatore economico ausiliario;  

- dichiarazione resa e sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante dell' ausiliaria o da persona dotata 
di idonei e comprovati poteri di firma attestante:  
a) il possesso dei requisiti generali e speciali desumibili dall’art. 80 e 83 del d.lgs 50/2016;  
b) di non partecipare alla gara in proprio o associata o consorziata, né si trova in una situazione di 

controllo di cui all'art. 2359 del codice civile;  
c) l'impegno a mettere a disposizione per tutta la durata dell'appalto le risorse necessarie di cui è carente 

il concorrente;  
d) copia scansionata del contratto con il quale l'operatore economico ausiliario si obbliga nei confronti 

del concorrente e del Comune di Manerbio a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse 
necessarie per tutta la durata dell'appalto.  

Le dichiarazioni in riferimento ai punti a) e b) possono essere rese mediante l’utilizzo del modello DGUE 
allegato al presente disciplinare in formato editabile. 
 
B) BUSTA TELEMATICA “Offerta tecnica”: 
Al secondo step del percorso guidato “Invia offerta” del plico elettronico “OFFERTA TECNICA l’operatore 
economico deve inserire documentazione richiesta negli appositi campi. Il partecipante alla presente procedura 
dovrà predisporre una RELAZIONE secondo quanto indicato nel disciplinare di gara. 
La Commissione di gara può fare richiesta di chiarimenti in merito alle offerte tecniche presentate. 
La Commissione non terrà in alcuna considerazione informazioni ulteriori rispetto a quelle che risultino 
strettamente necessarie all’attribuzione del punteggio. 
 
C) BUSTA TELEMATICA “Offerta economica” dovrà contenere: 
Nella busta telematica "Offerta economica", l’Impresa partecipante dovrà indicare, in cifre ed in lettere,  la 
propria offerta economica in termini di prezzo orario ed i  costi aziendali relativi alla sicurezza (costi della 
sicurezza inerenti ai rischi specifici propri dell’attività dell’impresa inclusi nell’offerta), precisando il ribasso 
percentuale rispetto al corrispettivo posto a base di gara di € 17,40/h. 
Con riferimento all’offerta, si precisa, a pena di esclusione, quanto segue: 

- tutti i documenti devono essere redatti in lingua italiana; 
- l’offerta economica deve essere firmata digitalmente dal legale rappresentante dell’impresa offerente o 

da procuratore speciale; in quest’ultima ipotesi è necessario allegare dichiarazione sostitutiva di atto 
notorio, sottoscritta digitalmente, riportante gli estremi completi della procura con cui sono stati 
conferiti i necessari poteri; 

- l’offerta economica deve essere formulata in base a calcoli di propria convenienza tenendo conto di 
tutto quanto previsto da tutti gli atti di gara tutto incluso e nulla escluso; 

- l’offerta è omnicomprensiva di tutti i costi necessari allo svolgimento dei servizi connessi elencati nel 
disciplinare di gara  tutto incluso e nulla escluso; 

- la validità dell’offerta non potrà essere inferiore a 180 giorni dalla data di scadenza dei termini di 
presentazione; 

- in caso di società amministrate da più coamministratori con firma congiunta lo step “Busta 
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economica” deve essere compilato da uno degli amministratori, a ciò espressamente  delegato 
dagli altri coamministratori; l’allegato modello di offerta economica deve, invece, a pena di 
esclusione, essere sottoscritto digitalmente da tutti i coamministratori; 

- ciascun  concorrente  (in  forma  singola,  associata  o  consortile)  non  può  presentare  più  di 
un’offerta, ai sensi dell’art.32 co.4 del D.Lgs. n. 50/2016; 

- non sono ammesse offerte condizionate, incomplete o parziali. 
- l’offerta non potrà superare il prezzo posto a base d’asta (iva esclusa), pena l’esclusione della 

gara, determinato in via presuntiva in € 533.484,00, oltre IVA, per l’intero periodo dell’appalto, 
come costo complessivo del servizio. 

 
Documento giustificativo dell’offerta. 
Nel caso la stazione appaltante lo ritenga opportuno, potrà richiedere una giustificazione del prezzo che verrà 
presa in considerazione ai fini della valutazione di congruità dell’offerta, nei limiti e con le modalità previste 
dall’art. 170, comma 3, del D.Lgs. n. 50/2016. 
La Commissione di gara può fare richiesta di ulteriori informazioni in merito alle giustificazioni prestate. 
 
COMMISSIONE GIUDICATRICE E PROCEDURA DI GARA 
Le offerte sono valutate da apposita Commissione giudicatrice, appositamente nominata, in data successiva 
allo scadere del termine previsto per la presentazione delle offerte, ai sensi dell’art.77 del D.lgs. 50/2016. Alle 
sedute pubbliche sono ammessi a partecipare i legali rappresentanti dei concorrenti, ovvero soggetti, uno per 
ogni concorrente, muniti di specifica delega loro conferita dai suddetti legali rappresentanti (è necessario 
presentare valido documento di identità). 
Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte le stesse non saranno più sostituibili. 
Le varie fasi procedurali della gara verranno effettuate da una commissione, all’uopo nominata dalla stazione 
appaltante una volta decorso il termine ultimo per la presentazione delle offerte. 
La commissione esaminerà tutta la documentazione pervenuta in formato elettronico attraverso la piattaforma 
“Sintel”, valuterà le offerte e provvederà a effettuare la conseguente aggiudicazione provvisoria.  
In caso di irregolarità formali, non compromettenti la par condicio fra gli operatori economici offerenti e 
nell’interesse della stazione appaltante, gli operatori economici verranno invitati, a mezzo di opportuna 
comunicazione (attraverso la funzionalità “Comunicazioni procedura”), a fornire chiarimenti in ordine ai 
documenti presentati. 
La gara sarà aggiudicata anche se perviene un'unica offerta, purché la stessa sia ritenuta congrua e conforme 
alle prescrizioni del presente bando e rispondente alle esigenze dell’Amministrazione. 
In caso di mancanza, irregolarità o incompletezza della documentazione richiesta, sarà applicato l’art. 83, 
comma 9 del D. Lgs. 50/2016, ed applicata la sanzione pecuniaria nella misura dell’uno per mille del valore 
della gara. 
 
 
CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
L’aggiudicazione avverrà con il criterio di cui all’art. 95, comma 2, del D.lgs. n. 50/2016 (offerta 
economicamente più vantaggiosa) tramite esperimento di procedura aperta ai sensi dell’art. 60 del citato D.lgs. 
n. 50/2016.  
Verranno assegnati i seguenti punteggi: 

1 offerta tecnica max punti 70 
2 offerta economica max punti 30. 
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Non sono ammesse: offerte in aumento rispetto all’importo a base di gara, offerte condizionate o parziali e/o 
varianti rispetto a quanto previsto nel presente bando e nel disciplinare d’appalto. 
 
INFORMAZIONI COMPLEMENTARI 
a) Pagamento Contributo ANAC: SI  € 70,00. 
b) L’Amministrazione si riserva il diritto di sospendere, reindire o non aggiudicare la gara  motivatamente 
c) Si procederà all’aggiudicazione dell’appalto anche in presenza di una sola offerta valida 
d) Tutti i documenti dovranno essere presentati in lingua italiana e gli importi espressi in euro. Per i 

documenti originali in altre lingue è richiesta la traduzione giurata nelle forme di legge. 
e) In caso di offerte uguali si procederà all’aggiudicazione mediante sorteggio 
f) Obbligo di sopralluogo: NO 
g) Subappalto: non ammesso 
h) Si procederà alla individuazione, verifica ed eventuale esclusione delle offerte anormalmente basse ai 

sensi degli art. 97, comma 3 del già citato  D. Lgs n. 50/2016 
i) L’aggiudicazione è immediatamente impegnativa per l’aggiudicatario, mentre per la stazione appaltante 

diventa tale a decorrere dalla data di stipula del contratto 
j) Ai sensi e per gli effetti del d.lgs. n. 196/2003 (Codice in materia di protezione dati personali), la 

Stazione Appaltante e Arca Regione Lombardia informano che procederanno al trattamento dei dati 
personali forniti da ciascun concorrente con la presentazione dell’offerta nei limiti ed in adempimento 
agli obblighi di legge. I suddetti dati saranno sottoposti a trattamento, automatizzato e non, 
esclusivamente per le finalità gestionali e amministrative inerenti la presente procedura di gara. 
Relativamente al trattamento dei dati raccolti con la presente procedura, i concorrenti avranno la facoltà 
di esercitare il diritto di accesso e tutti gli altri diritti di cui all’art. 7 del d.lgs. 196/03 

n) Titolare del trattamento dei dati è il Responsabile del Procedimento 
k) Responsabile del procedimento:  Marina Staurenghi 
 
RICHIESTE DI CHIARIMENTI 
Eventuali richieste di chiarimento di carattere tecnico e relative alla documentazione amministrativa  
possono essere presentate per mezzo della funzionalità “Comunicazioni della procedura” presente sulla 
piattaforma Sintel. Le risposte ai chiarimenti saranno comunicate a tutti i concorrenti attraverso la medesima 
funzionalità. 

 
La Responsabile dell’Area Servizi alla Persona  

               dott.ssa Marina Staurenghi 
 
 

                                                                                                    
 Documento informatico sottoscritto con firma digitale ai sensi dell’art.24 del DLgs n°82/2005 e ss.mm.ii. 

 

 


